  Додаток 1

Опис документів, що подаються страхувальником до Пенсійного фонду України в електронній формі.

	Назва документу
	Значення елементу C_DOC, який використовується в імені файлу електронного документу

	Картка приєднання до договору про супровід електронних звітів в системі подання електронних звітів до Пенсійного фонду України (надалі ПФУ).
	DGV

	Картка від’єднання страхувальника від системи подання електронних звітів до ПФУ.
	KVD

	Звіт про нарахування та сплату збору на загальнообов'язкове державне пенсійне страхування з операцій з купівлі-продажу безготівкової валюти.
	D01

	Звіт про нарахування та сплату збору на загальнообов'язкове державне пенсійне страхування з послуг стільникового рухомого зв'язку.
	D02

	Звіт про нарахування та сплату збору на загальнообов'язкове державне пенсійне страхування з операцій з купівлі-продажу ювелірних виробів.
	D03

	Звіт про суми нарахованої заробітної плати (грошового забезпечення, доходу) застрахованих осіб та суми нарахованих внесків на загальнообов`язкове державне пенсійне страхування до органів Пенсійного фонду України
	P04

	Звіт про суми нарахованого доходу застрахованих осіб та суми нарахованих внесків на загальнообов`язкове державне пенсійне страхування до органів Пенсійного фонду України
	P05

	Звіт про суми страхових внесків, передбачених договором про добровільну  участь  у системі загальнообов`язкового державного пенсійного страхування, які підлягають сплаті, та суми доплати до органів Пенсійного фонду України
	P06

	Звіт про осіб, які відповідно до законодавства отримують допомогу по догляду за дитиною до досягнення нею трирічного віку, та осіб із числа непрацюючих працездатних батьків, усиновителів, опікунів, піклувальників, які фактично здійснюють догляд за дитиною-інвалідом, а також непрацюючих працездатних осіб, які здійснюють догляд  за інвалідом І групи або за престарілим, який за висновком медичного закладу потребує постійного стороннього догляду або досяг 80-річного віку, якщо такі непрацюючі працездатні особи отримують допомогу або компенсацію відповідно до законодавства до органів Пенсійного фонду України
	P07


      Додаток 2

Формат (стандарт) імені електронного документу звітів страхувальника, що надсилається до системи подання електронних звітів до Пенсійного фонду України.


Імена файлів, що містять звіти в електронній формі формуються за таким правилом:

· позиції з 1 по 5 містять код органу ПФУ, до якої подається документ (фактично, в якому зареєстрований платник, що подає звіт), згідно довідника органів ПФУ;

· позиції з 6 по 15 включно містять код ЄДРПОУ для юридичних осіб (дорівнює 8 знаків – виключно цифр, доповнений з правої сторони літерами ‘Z’ до 10 знаків), або ідентифікаційний номер ДРФО для фізичних осіб (дорівнює 10 знаків – виключно цифр);

· позиції з 16 по 20 включно містять «Код філії за реєстрацією в ПФУ»; незаповнені позиції заповнюються символами «Z»; значущі символи цього поля вирівнюються по лівій стороні, наприклад: Код філії = «1»: «1ZZZZ», Код філії = «01»: «01ZZZ», Код філії = «26221»: «26221»;

· позиції з 21 по 28 включно містять дату формування файлу в форматі «ddmmyyyy»;

· позиції з 29 по 34 включно містять час формування файлу в форматі «hhnnss»;

· позиції з 35 по 37 включно містять тип документу і відповідають значенню елемента C_DOC згідно Додатку 1 (наприклад, річні персоніфіковані звіти – «SPY»);

· позиція 38 містить літеру версії документу (формату файлу), починаючи з ‘A’;

· позиція 39 код шлюзу - містить літеру (або цифру «0» у разі, якщо на документ не накладено ЕЦП) – код центру сертифікації ключів заповнюється відповідно з Додатком 3;

Розширення імені файлу формуються за таким правилом:

· «pfz» - для файлів електронної звітності з електронним цифровим підписом (надалі ЕЦП), що надходять від страхувальника;
· «rpl» - для квитанцій про одержання електронних документів, що формує центр обробки електронних звітів і надсилається страхувальнику (перша квитанція) або посереднику для подальшої передачі її страхувальнику;

· «kv2» - для квитанцій про приймання та обробку електронного документу в Пенсійному фонді України в районі, місті або районі у місті (друга квитанція), що надходить до центру обробки електронних звітів;

· «kvt» - для квитанції про приймання та обробку електронного документу в управлінні Пенсійного фонду України в районі, місті або районі у місті, що надсилається центром обробки електронних звітів страхувальнику або посереднику для подальшої передачі її страхувальнику.

Схема формування назви файлу проілюстрована на мал.1.  
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Мал.1

Приклад імені файлу ЕП з ЕЦП: «2800000000126ZZZZZZZ14022010174521P04AD.pfz».

Приклад імені відповідної Квитанції №2: «2800000000126ZZZZZZZ14022010174521P04AD.kv2».
Файли у яких зазначено тип документів Р04, Р05, Р06 та Р07 це zip-архіви, в яких міститься ряд файлів xml-формату, які включають в себе інформацію по додаткам 4, 5, 6 та 7 порядку № 26-1, ім’я  яких описано в тал.1.
· P04 подається щомісяця не пізніше через 20 календарних днів, наступних за останнім календарним днем місяця. Включає в себе файли xml-формату: переліку таблиць звіту та всіх таблиць, які заповнені страхувальником; 

· P05, P06 та P07 - подається щороку до 1 квітня, наступного за звітним роком. Включає в себе файли xml-формату: переліку таблиць звіту та таблиці, що заповнені страхувальником.

Наприклад, файл 2800000000126ZZZZZZZ14022010174521P04AD.pfz (zip-архів) включає в себе P04T00.xml, P04T01.xml, P04T05.xml та P04T06.xml.

Таб.1. Відповідність імені xml-файлів для типу документів Р04, Р05, Р06 та Р07

	Тип документу
	Код таблиці
	Ім’я файлу,
*.xml
	Назва

	P04
	T00
	P04T00
	Перелік таблиць звіту

	
	T01
	P04T01
	Таблиця 1. Нарахування внесків на загальнообов'язкове державне пенсійне страхування

	
	T02
	P04T02
	Таблиця 2. Нарахування внесків на загальнообов'язкове державне пенсійне страхування за деякі категорії застрахованих осіб

	
	T03
	P04T03
	Таблиця 3. Нарахування внесків на загальнообов'язкове державне пенсійне страхування за осіб, які проходять строкову військову службу

	
	T04
	P04T04
	Таблиця 4. Нарахування внесків на загальнообов’язкове державне пенсійне страхування на суми грошового забезпечення

	
	T05
	P04T05
	Таблиця 5. Трудові відносини застрахованих осіб

	
	T06
	P04T06
	Таблиця 6. Відомості про нарахування заробітку(доходу) застрахованим особам

	
	T07
	P04T07
	Таблиця 7. Суми, нараховані за дні тимчасової непрацездатності, щорічні та додаткові відпуски, та суми, нараховані у минулих періодах

	
	T08
	P04T08
	Таблиця 8. Наявність підстав для обліку стажу окремим категоріям осіб відповідно до законодавства

	
	T09
	P04T09
	Таблиця 9. Нарахування сум грошового забезпечення батькам-вихователям дитячих будинків сімейного типу, прийомним батькам, якщо вони не працюють

	
	T10
	P04T10
	Таблиця 10. Відомості про осіб, які проходять строкову військову службу

	P05
	T00
	P05T00
	Перелік таблиць звіту

	
	T01
	P05T01
	Таблиця 1. Нарахування внесків на загальнообов’язкове державне пенсійне страхування фізичними особами – суб’єктами підприємницької діяльності

	
	T02
	P05T02
	Таблиця 2. Нарахування внесків на загальнообов’язкове державне пенсійне страхування фізичними особами – суб`єктами підприємницької діяльності, які обрали особливий спосіб оподаткування (єдиний податок, фіксований податок)

	
	T03
	P05T03
	Таблиця 3. Нарахування внесків на загальнообов’язкове державне пенсійне страхування особами, які забезпечують себе роботою самостійно

	
	T04
	P05T04
	Таблиця 4. Відомості про дохід (прибуток) членів сім'ї фізичної особи - суб’єкта підприємницької діяльності, які беруть участь у провадженні підприємницької діяльності, на який нараховуються страхові внески

	
	T05
	P05T05
	Таблиця 5. Відомості про податок, з якого відраховується встановлений розмір страхових внесків, що сплачується  фізичними особами – суб`єктами підприємницької діяльності, які обрали особливий спосіб оподаткування, за членів сім'ї, які беруть участь у провадженні підприємницької діяльності

	P06
	T00
	P06T00
	Перелік таблиць звіту

	
	T01
	P06T01
	Таблиця 1. Відомості про суми добровільних внесків на загальнообов’язкове державне пенсійне страхування або суми доплати

	P07
	T00
	P07T00
	Перелік таблиць звіту

	
	T01
	P07T01
	Таблиця 1. Відомості про осіб, які підлягали загальнообов`язковому державному соціальному страхуванню та отримували допомогу або компенсацію відповідно до законодавства


Для контролю за цілісністю структури та правильністю заповнення для кожного типу звіту чи таблиці звіту додається файл, який містить XML-схему, що відповідає стандарту W3C – (http://www.w3.org/2001/XMLSchema-instance).


Ім’я файлу XML-схеми типів документів  DGV, KVD, D01, D02 та D03 формується за таким правилом:

· позиції з 1 по 3 включно містять код документа і відповідають значенню елемента C_DOC;

· позиція 4 містить літеру номера версії документа (A-Z);

· файл має розширення xsd.
Схема формування назви файлу XML-схеми  проілюстрована на мал. 2
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Мал. 2 
Наприклад : d34a.xsd


Ім’я файлу XML-схеми типів документів P04, P05, P06 та P07 для кожного файлу таблиці  формується за таким правилом:

· позиції з 1 по 3 включно містять код типу документа і відповідають значенню елемента C_DOC;

· позиція з 4 по 6 містить код таблиці;

· позиція 7 містить літеру номера версії документа (A-Z);

· файл має розширення xsd.
Схема формування назви файлу XML-схеми  проілюстрована на мал. 3
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Мал. 3 .
     Додаток 3

Таблиця відповідності значення 39 символу імені файлу електронного документу.

	№
	Літера
	Назва акредитованого центру сертифікації ключів (АЦСК)

	1
	A
	Спеціалізований центр сертифікації ключів (СЦСК) товариства з обмеженою відповідальністю науково-виробничої фірми „Українські національні інформаційні системи” (УНІС)

	2
	B
	Центр сертифікації ключів „Центр автентифікації національної системи конфіденційного зв’язку” Державного підприємства „Українські спеціальні системи”

	3
	C
	Центр сертифікації ключів закритого акціонерного товариства «Інфраструктура відкритих ключів»

	4
	D
	Центр сертифікації ключів товариства з обмеженою відповідальністю „Український сертифікаційний центр”

	5
	E
	Центр сертифікації ключів «MASTERKEY» товариства з обмеженою відповідальністю „Арт-Мастер”

	6
	F
	Центр сертифікації ключів товариства з обмеженою відповідальністю „Криптомаш”

	7
	G
	Центр сертифікації ключів Державної служби зайнятості України

	8
	H
	Центр сертифікації ключів закритого акціонерного товариства «Науково-дослідного інституту прикладних інформаційних технологій»


* додаток може бути доповнено в зв’язку із появою нових АЦСК
Додаток 4

Опис формату (стандарт) електронних документів звітів страхувальника, що надсилається до системи подання електронних звітів до Пенсійного фонду України.

Кожний документ починається з директиви XML <?xml version="1.0" encoding="windows-1251"?>, що набрана в нижньому регістрі. Кодовою сторінкою є "windows-1251".

Всі елементи документа іменуються в верхньому регістрі. Кореневим елементом є елемент з іменем DECLAR, при оголошенні даного елемента вказується посилання на схему контролю даних (XML - схему). Наприклад:

<DECLAR xmlns:xsi="http://www.w3.org/2001/XMLSchema-instance" xsi:noNamespaceSchemaLocation="D01B.XSD">

Між елементами не допускаються знаки пробілів, табуляцій тощо.


Заголовок документа міститься в елементі DECLARHEAD. В заголовку розміщується інформація, що повністю ідентифікує тип документа, належність даного документа платникові, звітний період тощо. Детальний опис всіх дочірніх елементів для DECLARHEAD наведено у таблиці 1.

Таблиця 1.

	№
	Назва поля
	Назва елемента (Тег XML)
	Розмірність
	Примітка

	1
	Код документа
	<C_DOC>
	Текст (3)
	Відповідає значенню елемента C_DOC з довідника звітних документів

	2
	Номер версії xml-файлу
	<VER>
	Текст (5)
	Маска вводу поля [0-9]?[0-9].[0-9][0-9]?

	3
	Код ПФУ
	<C_PFU>
	Число (5)
	Значенням цього елемента є код управління Пенсійного фонду, до якої подається документ.

	4
	Код платника 
	<TIN>
	Число (10)
	Значенням елемента є код ЄДРПОУ для юридичних осіб і ідентифікаційний номер ДРФО для фізичних осіб.

	5
	Звітний місяць або звітний квартал
	<PERIOD_MONTH>
	Число (2)
	Для D01 та P04 дане поле заповнюється як звітний місяць. Для квартальних звітів D02 та D03 дане поле заповнюється як звітний квартал. Для картки приєднання до договору DGV, KVD, P05, P06 та P07 (річні звіти) дане поле має нульове значення (системою не аналізується).

	6
	Звітний рік
	<PERIOD_YEAR>
	Число (4)
	Формат рррр.

	7
	Дата заповнення документа платником
	<DATA_FILL>
	Число (8)
	Формат ддммрррр.

	8
	Сигнатура програмного забезпечення
	<SOFTWARE>
	Текст (255)
	Заповнюється СПЗ, за допомогою якого  формується електронна звітність. 


Тіло документа міститься в елементі DECLARBODY. Кожний його дочірній елемент будується за таким принципом: <Код показника> Значення показника </Код показника>. Кодування показників визначається шаблоном відображення, що додається до кожного документа. Всі шаблони вільно розповсюджуються Пенсійним Фондом України у форматі  Rich Text Format (RTF) і мають аналогічне до XML-схеми ім'я файлу з розширенням rtf.

Звітні форми умовно розподіляються на 2 групи:

· таблиці, що мають заздалегідь відому кількість рядків;

· таблиці, в яких кількість рядків змінна, хоча і має певне граничне значення. 


У першому випадку кодування даних однозначне, згідно з шаблоном документа, у другому ж всі цифри, що містяться в одній колонці, кодуються однотипно, а на номер рядка вказує значення атрибута ROWNUM. 

<Код показника ROWNUM=”Номер рядка”>Значення показника</Код показника>.

Наприклад, у таблиці 2 наведено фрагмент шаблону, відповідно до якого ідентифікаційний номер має код RXXXXG02, а його належність до 10 рядка звіту визначиться як ROWNUM=”10”:

<RXXXXG02 ROWNUM=“10” >2222222222</RXXXXG02>.

Відповідно сума нарахованого доходу з 12 рядка запишеться:

<RXXXXG03A ROWNUM=“12” >1000.32</RXXXXG03A>

Таблиця 2

	№ п/п
	Ідентифікаційний номер
	Сума нарахованого доходу

(грн., коп.)

	
	
	

	1
	2
	3

	
	RXXXXG02
	RXXXXG03A

	Х
	Х
	R01G03A



Основні вимоги до заповнення значень показників є такими:

1. Значення показників грошового типу заповнюються в гривнях з копійками. Роздільником десяткових розрядів обов'язково є крапка. Якщо значення показника дорівнює нулю, то воно записується як <Код показника>0.00</Код показника>. Наприклад: <R011G3>0.00</R011G3>
2. Значення показників символьного типу не можуть містити символи: 

> – більше;

< – менше;

” – подвійні лапки;

’ – апостроф;

& – амперсанд;

Замість них використовуються відповідні макропідстановки, що наведені у таблиці 3.

Таблиця 3

	>
	&gt;

	<
	&lt;

	“
	&quot;

	‘
	&apos;

	&
	&amp;


3. Значення показників типу “дата” зберігаються у форматі ддммрррр, де дд – день, мм – місяць, а рррр – рік . Наприклад: 15 січня 2004 року запишеться у вигляді 15012004.

4. Елементи, що мають пусте значення, можуть записуватися у вигляді: 
· <Код показника xsi:nil=”true”/>,

· <Код показника xsi:nil=”true”></Код показника >,
· <Код показника></Код показника >
· <Код показника />.

Наприклад: 
· <R011G3 xsi:nil=”true”/>,

· <R011G3 xsi:nil=”true”></ R011G3>,
·  <R011G3 />.

Якщо елемент відсутній у тілі документа (елемента DECLARBODY), то його значення теж вважається пустим.


При передачі електронного документу між різними рівнями Пенсійного фонду України, даний документ може містити додаткові службові елементи та атрибути, що не описуються даним Стандартом. 
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